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O Centro Infantil Olivais Sul

O Programa de Educacdo e Desenvolvimento da Infancia é desenvolvido a partir do Centro
Infantil Olivais Sul. O Centro Infantil Olivais Sul é, desde 1978, um estabelecimento integrado,
organica e funcionalmente, no ISS, IP — Instituto de Segurancga Social, IP — Centro Distrital de
Lisboa, gerido desde julho de 2009 pela Fundag¢do Aga Khan Portugal.

O Centro oferece servigos de creche e educacdo pré-escolar a cerca de 160 criangas. O Programa
tem a sua base neste Centro e toda a intervencdo se fundamenta na perspetiva pedagdgica
Pedagogia-em-Participagdo, visando promover a qualidade em todas as respostas educativas.

O presente Regulamento Interno (RI) estabelece os principios e as regras de funcionamento do
Centro Infantil Olivais Sul (Centro) na resposta educativa de creche.
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CAPIiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Principios gerais

O presente regulamento estabelece os principios gerais pelos quais se devem reger todos os

intervenientes no processo educativo do Centro e visa conformar as suas normas com os

principios gerais estabelecidos nas politicas educativas vigentes.

Artigo 2.2
Ambito de aplicagdo

1. Este regulamento aplica-se a toda a comunidade educativa do Centro, nomeadamente:

1.1. Criangas
1.2. Pessoal de acao educativa

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Pessoal docente;

Pessoal técnico (psicdlogos, técnicos de servico social e outro pessoal qualificado);
Pessoal auxiliar de acdao educativa;

Animadores culturais;

Consultores e Investigadores;

Voluntarios;

Estagidrios.

1.3. Pessoal administrativo e de manutencao

a)
b)
c)
d)

Pessoal administrativo e financeiro;
Pessoal de manutencao;

Pessoal de alimentacao;

Pessoal de limpeza.

1.4. Pais e encarregados de educacdo;
1.5. Utentes das entidades que utilizam as instala¢des do Centro;

1.6. Visitantes e utilizadores ocasionais do Centro, devidamente autorizados.

Estdo igualmente sujeitos as normas estabelecidas neste regulamento interno os atos praticados

ou ocorridos no exterior do Centro, se os agentes estiverem no desempenho das suas fungoes.

Artigo 3.2
Objetivos do RI

Constituem objetivos deste regulamento:

a) Assegurar o bom funcionamento do Centro;

b) Facilitar o desenvolvimento da perspetiva pedagdgica adotada pelo Centro assegurando

uma visdo integrada da crianca e sua familia;

c) Afirmar a responsabilidade coletiva de todos os membros da comunidade educativa

pelo bom funcionamento e desempenho do Centro;

d) Definir normas facilitadoras do desenvolvimento de relacGes e interacdes positivas

entre os diversos membros da comunidade educativa.
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CAPITULO Il
COMUNIDADE EDUCATIVA

Artigo 4.2
Constituiciao da Comunidade Educativa

A Comunidade Educativa é constituida pelas criangas e respetivos pais, encarregados de

educacdo, outros familiares do quotidiano da crianca, pelo pessoal de acdo educativa,

administrativo e de manutencao.

Artigo 5.2
Natureza dos direitos e deveres da Comunidade Educativa

1. O funcionamento do Centro pauta-se pela garantia dos direitos das criancas a uma educacgao

de qualidade, com respeito dos direitos reconhecidos aos pais e encarregados de educacao.

2. Os membros da comunidade educativa gozam de direitos e obrigam-se a deveres comuns a

todos e especificos segundo o estatuto de cada um.

3. Os direitos e deveres das criangas, dos respetivos pais e encarregados de educacgao, do

pessoal de acdo educativa e do pessoal administrativo e de manutencao do Centro sdao os

descritos nos artigos seguintes.

Artigo 6.2

Direitos e deveres das criangas e dos respetivos pais e encarregados de educagao
1. As criangas do Centro tém o direito de usufruir:

a)
b)
c)
d)
e)

Bem-estar num ambiente sereno, seguro, tranquilo e estimulante;
Desenvolvimento no respeito pela sua identidade;

Pertencer e participar no grupo da sala e na comunidade do Centro;
Relacdes e interacdes respeitosas;

Aprender e narrar o aprender.

2. Os pais e encarregados de educac¢do do Centro tém o direito de:

a)
b)

Participar nas aprendizagens dos filhos;
Participar no desenvolvimento do Projeto Educativo do Centro;

E o dever de:

a)
b)

<)

d)

g)
h)

Estabelecer interages positivas com a equipa pedagdgica;

Estabelecer interagdes positivas com a comunidade educativa;

Prestar todas as informagdes com verdade e lealdade, nomeadamente as
respeitantes ao estado de saude da crianga;

Informar o docente da sala sobre aspetos particulares do quotidiano da crianga ou
do seu comportamento e possiveis alteracoes;

Confidencialidade das informacdes respeitantes a crianca e a familia;

Agir com educagdo e respeito nos contactos que estabelece com o pessoal do
Centro;

Assegurar a assiduidade e pontualidade da criancga;

Respeitar e cumprir as normas estipuladas neste regulamento interno.
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Artigo 7.2
Direitos e deveres do pessoal do Centro

O pessoal do Centro tem o direito de usufruir de:

a) Beme-estar;

b) Pertencer e participar;

c) Relagbes e interacGes respeitosas;

d) Oportunidades de desenvolvimento profissional;

e) Dar consentimento para as pesquisas a ser desenvolvidas nas suas préprias salas.
E o dever de:

f) Colaborar na implementagdo e desenvolvimento da Pedagogia-em-Participacdo;

g) Participar na elaboracgédo e desenvolvimento do Projeto Educativo, do Regulamento

Interno e do Plano Anual de Atividades do Centro;
h) Cumprir com ética, exigéncia e rigor as suas fungoes;
i) Respeitar e cumprir as normas estipuladas neste regulamento interno.

CAPITULO Il
DIRECAO E GESTAO DO CENTRO

Artigo 8.2
Diregao
A Direc¢do do Centro Infantil Olivais Sul compete a Fundag¢do Aga Khan Portugal.

Artigo 9.2
Orgaos de gestdo
O Centro tem como drgdos de gestdo, o Diretor — a quem reportam todos os colaboradores do
Centro — o Diretor de Educac¢do da Fundagdo Aga Khan, com suporte dos servigos centrais em
matéria de recursos humanos e gestao financeira.

Artigo 10.2
Designagao do Diretor do Centro
O Diretor é designado pelo Diretor de Educacdo da Fundacdo Aga Khan Portugal, sendo
especialista qualificado em educagdo de infancia e com experiéncia de gestao.
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CAPITULO IV
RESPOSTAS EDUCATIVAS DO CENTRO INFANTIL OLIVAIS SUL

Artigo 11.2
Respostas educativas do Centro Infantil Olivais Sul
O Centro atende criangas dos 4 meses a idade de ingresso no ensino basico, distribuidas pelas
respostas educativas de Creche e Educagdo pré-escolar.

Artigo 12.2
Creche
A creche destina-se a criangas dos 4 meses aos 3 anos de idade, apds o periodo de licenca de
parentalidade, prevista na lei de prote¢cdo da maternidade/paternidade, durante o periodo
didrio maximo correspondente ao trabalho dos pais, proporcionando as criangas condi¢Oes
adequadas ao seu desenvolvimento e processo de aprendizagem em cooperagcdo com as
familias.

CAPITULO V
PRE-INSCRICOES E MATRICULAS

Artigo 13.2
Pré-inscrigoes

1. As pré-inscricdes decorrem de 18 de setembro a 23 de marco, sendo que a sele¢do das
criangas a ingressar no ano letivo seguinte ocorre durante o més de maio.
No més de junho sao afixadas as listas de admissdo para o ano letivo seguinte.
Sempre que o nimero de criangas por grupo ultrapasse o nimero de vagas sera criada uma
lista de espera. As criancgas que se encontrem nesta lista poderdo ingressar caso se verifique
alguma desisténcia.

4. As vagas que venham a ocorrer no decurso do ano letivo, poderdo ser preenchidas com
recurso a lista de espera, resultante da ordenacdo e selecdo dos candidatos.

5. Deverdo ser renovadas anualmente as inscricdes de todas as criancas ndo admitidas e que
se mantenham em lista de espera.

Artigo 14.2
Critérios de admissao
1. Aselec¢do das criangas é feita tendo em conta os seguintes critérios:

a) Criangas que renovem a matricula;

b) Criancas com deficiéncia/incapacidade, devidamente comprovada;

c) Criancas filhos de menores/beneficiarios Apoio a Vida Independente/ Cuidador Informal
Principal/ Situacdo de acolhimento ou Casa Abrigo;

d) Criancas com irmdos a frequentar o Centro;

e) Criancas beneficiarias da Garantia Infancia/Abono familia 12 e 22 que residam na
freguesia;
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f) Criancas beneficiarias da Garantia Infancia/Abono familia 12 e 22 cujos Encarregados de
Educacao desenvolvam atividade profissional na freguesia;

g) Criangas de familias monoparentais/numerosas que residam na freguesia;

h) Criancgas que residam na freguesia;

i) Criancas de familias monoparentais/numerosas cujos Encarregados de Educacdo
desenvolvam atividade profissional na freguesia;

j) Criancas cujos Encarregados de Educacdo desenvolvam atividade profissional na
freguesia.
A aplicacdo dos critérios de admissdo acima indicados tem em conta a desejavel
heterogeneidade social, econdmica e cultural.

2. As candidaturas serdo objeto de andlise técnica, tendo em conta as caracteristicas sociais
especificas de cada situagdo (privilegiando a diversidade em todas as suas expressdes), o
peso de cada um dos critérios e/ou a sua comutatividade.

3. Aintegracdo de criancas com Necessidades Educativas Especiais (N.E.E.) serd enquadrada
da seguinte forma:

a) cada grupo ndo podera integrar mais do que duas criangas com N.E.E.;
b) sinalizagdo e avaliagdo das situacdes de N.E.E., nos termos do SNIPI e da Educacdo
Especial;

4. A selegdo é feita pelos érgdos de gestdao do Centro, de acordo com os critérios de admissao

acima enunciados e privilegiando a diversidade.

Artigo 15.2
Matricula

1. O processo de matricula das criancas a ingressar no ano letivo decorrera, presencialmente,
conforme calendario a divulgar anualmente até ao final do més de marco.

2. A matricula devera ser efetivada mediante a apresentacdo de todos os documentos
necessarios, aceitacdo do regulamento interno e pagamento da comparticipacdo a que
houver lugar, assinatura do contrato de prestacdo de servigcos entre o Centro e os pais e
encarregados de educacgao da crianga.

3. Para efeitos de matricula é necessdria a apresenta¢do dos seguintes documentos:

a) identificacdo da crianca e de todos os elementos do agregado familiar;

b) NISS, NIF e nimero de utente da crianga;

c) boletim de vacinas atualizado;

d) declaragdo com horario de trabalho dos pais e encarregados de educacdo, passado
pela entidade patronal (devendo a mesma ser entregue sempre que haja alteracdo
da situagado laboral);

e) copia da regulacdo de responsabilidades parentais (em caso de familias
monoparentais).

4. Para efeitos do calculo da comparticipacdo deverdo ser apresentados os respetivos
documentos:

a) declaragdo de IRS do ano anterior ou o comprovativo das finangas de que estd isento
dessa obrigacao;

Pagina 9 de 23



CiOS

Centro Infantil
Olivais Sul

b) trés documentos comprovativos de rendimento mensal auferido,! no ano fiscal em
curso, pelos pais e encarregados de educacdo (sendo considerado o rendimento
anual);

¢) no caso de situagdo de desemprego, declaracdo da Seguranca Social dessa condigao
e, caso esteja a receber subsidio de desemprego, declaragdo com o seu valor;

d) no caso de receber Rendimento Social de Inser¢do, comprovativo do seu valor;

e) comprovativo da renda da casa ou amortizacdao de empréstimo bancario;

f) copia do passe social e trés recibos de passes sociais por membro do agregado, para
deslocacbes para emprego, educacio/formacio;

g) no caso de doengas crdnicas, declaracdo médica comprovativa e declaragdo da
farmacia com despesa média mensal relativa a essa condigdo.

5. Em caso de omissdo ou duvida sobre os documentos, nomeadamente de rendimento,
apresentados pelo agregado familiar, a matricula podera ndo ser considerada se, nos prazos
requeridos, ndo forem facultados os devidos comprovativos.

6. Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declaracbes de rendimento
deverdo ser feitas as diligéncias complementares que se considerem mais adequadas ao
apuramento das situacdes, podendo a instituicdo determinar o pagamento da mensalidade
maxima ou outro.

7. Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declaragdes de rendimento, e
para além do disposto no niumero anterior, deve a instituicdo efetuar a participacdo as
entidades fiscalizadoras.

8. Em caso de omissdo de declaracdo de rendimentos por parte do agregado familiar, a
mensalidade a aplicar sera o valor de comparticipacdo maxima da resposta educativa.

9. A matriculaimplica o pagamento de um valor de inscri¢do, correspondente ao valor de uma
mensalidade.

Artigo 16.2
Renovagao de matricula

1. Todas as criangas que frequentam o Centro num ano letivo tém assegurada a vaga, na
resposta educativa de Creche, no ano letivo seguinte, desde que, até ao dia 31 de margo,
seja renovada a inscricdo.

2. Para as criangas que frequentem a creche e transitem para a educagdo pré-escolar, a vaga
no ano letivo seguinte fica condicionada a inscricdo no Portal das Matriculas e a existéncia
de vaga nesta resposta educativa.

3. Arenovacdo de matricula tem um custo de 25 (vinte e cinco) Euros?, ndo reembolsaveis.

4. A renovacgdo sera aceite desde que a familia tenha todos os valores liquidados a data da
renovacdo e da matricula ou um plano de pagamentos em vigor e cumprimento efetivo.

5. Existindo varios valores em divida e, independentemente da sua natureza, a realizacdo de
qualquer pagamento que nao seja suficiente para extinguir todas as dividas sera imputado

! Recibo de vencimento, recibo verde, donativos ou outros rendimentos que que dependa o rendimento familiar e a
subsisténcia.

2 As criangas nascidas a partir de dia 1 de setembro de 2021 est3o isentas deste pagamento.
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a divida mais antiga. Em caso de as dividas apresentarem a mesma antiguidade, o
cumprimento serd imputado a que tiver valor inferior.

CAPiTULO VI
COMPARTICIPAGCOES DOS PAIS

Artigo 17.2

Base de comparticipagao familiar
A frequéncia é obrigatoriamente comparticipada pelos pais ou encarregados de educacao,
sendo o valor da comparticipacao determinado de forma proporcional ao rendimento do
agregado familiar.
O valor da comparticipacdo é calculado anualmente de acordo com os documentos
entregues pelo agregado familiar. Salvaguarde-se o consagrado no ponto 5 e 6 do artigo
15.2,
Cada servico prestado tem um valor de comparticipacdo maximo, calculado anualmente
com base na informagdo contabilistica do ano anterior, que corresponde ao custo médio
real do utente.
A mensalidade é apurada com base no rendimento per capita da familia, de acordo com a
féormula seguinte:

R=REF-D
N

Sendo:

R = Rendimento per capita

RF = Rendimento mensal iliquido do agregado familiar

D = Despesas Fixas

N = N2 de elementos do agregado familiar.

Em situacdes de coabitacdo e de economia conjunta, é considerado o rendimento de todo
o agregado familiar para efeitos de célculo do rendimento per capita.

Sempre que, ao longo do ano, se verifiquem altera¢des ao rendimento do agregado familiar,
salvo situacdo decorrente da atualizacdo anual de salarios, os pais ou encarregado de
educacdo comprometem-se a comunicar esse facto. Sempre que o Centro tiver
conhecimento de altera¢des significativas do rendimento, sera efetuada uma avaliagdo e
eventual atualizacdo da mensalidade, desde que esta ndo ponha em causa a viabilidade
financeira do Centro.

Artigo 18.2
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Pagamento das mensalidades
A frequéncia das criangas é obrigatoriamente comparticipada pelas familias.
Os pais pagardo a sua comparticipacao respeitante a um ano letivo de doze meses em 10
mensalidades, exceto as familias beneficidrias da gratuitidade da Creche, conforme o
disposto da Lei n.2 2/2022 de 3 de janeiro.
Cada mensalidade inclui o més respetivo, um décimo do més de julho e um décimo do més

de agosto.

A mensalidade (e/ou qualquer outro valor associado) é paga até ao dia 10 do més a que se
refere, independentemente da modalidade de pagamento que a familia adote. O
incumprimento deste prazo implica uma penalizagao de 20% do valor em divida.

As mensalidades poderdo ser pagas em dinheiro, multibanco, por cheque creche/e-voucher
ou por transferéncia bancdria para o NIB 0019 0022 0020 0001 560 88. Os recibos serdo
emitidos aquando do pagamento.

No caso de pagamento por cheque-creche/e-voucher estes apenas serdo aceites se emitidos
com o valor da mensalidade. No caso de o documento apresentar um valor superior a
mensalidade, o Centro ndo se responsabiliza pela devolugdo dos montantes remanescentes.
O atraso sistematico e persistente no pagamento da mensalidade causa transtorno ao
equilibrio financeiro do Centro, pelo que, independentemente da avaliacdo de cada caso e
adocdo de medidas de apoio a familia, a instituicdo podera agir judicialmente.

O atraso no pagamento da mensalidade devida, quando superior a 1 (um) més, podera
conduzir a anulagdo da matricula.

As visitas de estudo, passeios ou outras atividades similares ndo estdo incluidas na
mensalidade.

Artigo 19.2
Descontos de frequéncia
A frequéncia por mais de uma criangca do mesmo agregado familiar confere direito a uma
reducdo de 10% na mensalidade de cada crianga a partir do segundo filho.
Os feriados, férias escolares ou periodos de encerramento inferiores a 15 dias, por razées
de forga maior, ndo dao lugar a reducao no valor da mensalidade.

Artigo 20.2

Procedimento em casos de auséncias
Nas auséncias por razbes de saude, superiores a quinze dias ndo interpolados e que sejam
devidamente justificadas, o valor da mensalidade sofre uma redugao de 10%. A justificacdo
faz-se por apresentacdo da declaragdo médica, no prazo de trés dias Uteis apds a data de
emissao da mesma.
As auséncias por férias ndo conferem direito a desconto.
N3o se aplica desconto sobre o valor de alimentagdo no Centro, em caso de auséncia da
criancga, independentemente do motivo da mesma.
As auséncias injustificadas ou inferiores a 15 dias, ndo conferem alteracGes no valor da
mensalidade.
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As auséncias injustificadas superiores a um periodo de 30 dias consecutivos d3o direito a
anulacdo de matricula e a consequente ocupacdo da vaga.

Artigo 21.2

Desisténcias de frequéncia
A desisténcia em definitivo devera ser comunicada, por escrito, com a antecedéncia de 30
dias, implicando a falta de tal obrigacdo o pagamento da mensalidade do més imediato.
Em caso de desisténcia ndo havera lugar a devolugao dos valores relativos aos parciais do
més de julho e de agosto.

CAPiTULO VI
CUIDADOS DE HIGIENE, SAUDE, NUTRICAO E SEGURANCA

Artigo 22.2

Vestuario
Quando a criancga usa fralda cabe a familia fornecer fraldas descartaveis, toalhetes e creme.
Cada crianga deve ter no Centro o equipamento/material solicitado no inicio do ano letivo.
Todos os objetos pessoais deverao estar devidamente identificados.
O uso de bibe fica ao critério dos pais e encarregados de educag¢do. No caso dos pais e
encarregados de educacdo optarem pelo uso de bibe, a crianga deve té-lo vestido quando
entra na sala.
As criancas ndo deverdao trazer para o Centro objetos de pequenas dimensdes.
Desaconselha-se igualmente o uso de objetos de valor. O Centro nao se responsabiliza pela
danificacao ou desaparecimento desses objetos.
O Centro procurara assegurar o controlo das roupas das criangas, mas eventualmente
poderdo ocorrer trocas ou desaparecimentos que ultrapassam o ambito da sua
responsabilidade.

Artigo 23.2
Saude

N3o poderd ser admitida no Centro nenhuma crianca com doenca infectocontagiosa, em
conformidade com a legislagdo em vigor.

As criangas com sintomas de doenca devem permanecer sob acompanhamento da familia.
No caso de se verificar o surgimento de algum sintoma de doenca ou acidente durante a sua
permanéncia no Centro os pais/encarregados de educacgio serdo avisados de imediato
devendo vir buscar a crianca o mais rapidamente possivel assegurando a assisténcia
entendida como adequada. Se os sintomas persistirem durante trés dias consecutivos, a
crianga s6 poderd retomar a atividade escolar mediante a apresentacdo de declaracdo
médica, salvaguardando assim a seguranca e bem-estar da crianca, do grupo e da equipa.
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3. Tratando-se de doenca infectocontagiosa a crianga ndo podera retomar a frequéncia do
Centro sem declaracdo médica assegurando a integridade fisica e emocional da crianca para
retomar as rotinas educativas e garantindo ja ndo haver perigo de contagio.

4. Os prazos de afastamento temporario de frequéncia das criangas e/ou adultos por doengas
transmissiveis, serd considerado em conformidade com a legislacdo em vigor.

5. Em situacdes de febre?, a equipa do Centro n3o administrard antipiréticos, sendo os
pais/encarregados de educacdo alertados para a necessidade de virem buscar a crianca de
imediato. A equipa assegurard as medidas ndo medicamentosas necessarias,
nomeadamente, arrefecimento, que garantam o controlo da febre até que cheguem os pais
e encarregados de educagdo. Em caso de situagcdo extrema sera acionado o apoio da Saude
24 e/ou o Servico Nacional de Emergéncia Médica.

6. Aadministracdo de medicagdo a crianga, em situagdes de doenca episddica ou crénica (sem
febre), durante o periodo de permanéncia no Centro sé podera ser feita mediante “guia de
tratamento” passado pelo médico ou fotocdpia da prescricdo médica.

7. Sempre que qualquer pessoa do agregado familiar, ou a prépria crianca, esteja com doenca
infectocontagiosa grave, devem os pais ou familiares informar a(s) docente(s), para que
possam ser tomadas medidas adequadas, de acordo com as orientacdes do Centro de Saude
da zona ou do delegado de saude.

8. Quando a crianca é portadora de piolhos ou outros parasitas, os pais e encarregados de
educacao ficam obrigados a proceder ao tratamento adequado e a informar a docente ou o
pessoal auxiliar.

9. No caso de persisténcia, e para evitar infestacdo, a crianca deve permanecer em casa até a
resolucdo da situacgdo, reservando-se a Direcdo o direito de avaliar que a mesma é efetiva.

Artigo 24.2
SituagGes de emergéncia

1. Em emergéncias médicas, serdo promovidas as diligéncias para o transporte e internamento
em unidade hospitalar da crianga que dele careca, no ambito do Servigco Nacional de Saude.

2. Em caso de acidente, a crianca sera assistida no Centro (primeiros socorros) e/ou conduzida
ao Centro de Saude local ou a unidade hospitalar indicada pelo seguro escolar, se a situacao
o justificar. Os pais e encarregados de educacdo serdo informados de imediato e sera
solicitada a sua presenca.

3. Os pais e encarregados de educacao, depois de avisado pelos servicos, conforme referido
no ponto anterior serdo responsaveis pelo devido acompanhamento da crianc¢a na unidade
hospitalar.

Artigo 25.2
RefeigGes

3 Em func3o do local de medi¢do, consideram-se como valores referéncia: rectal — superior a 38,52C; axilar —
superior a 37,52C.
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As refei¢des fornecidas as criangas que frequentam o Centro sdo confecionadas por uma
empresa do ramo alimentar e sdo adequadas qualitativa e quantitativamente as idades das
criangas.

O fornecimento das refei¢des esta condicionado a confirmagao didria da presenca da crianca
no Centro até as 10h. Nos casos de prévio aviso de atraso, nos termos previstos no artigo
30.2 do presente Rl, os pais e encarregados de educacdo deverdo informar se a crianga ird
almocgar.

A refeicdo tera que ser realizada até as 12 horas.

As ementas semanais estdo disponiveis para consulta no Centro.

No caso de a crianca necessitar de dieta, prescrita pelo médico, os pais e encarregados de
educacdo deverdo solicita-la no dia anterior ou no préprio dia até as 9h30. Se a necessidade
for permanente, terdo de apresentar declaragdo médica comprovativa.

Artigo 26.2

Entrega segura das criangas
As criangas sO poderdo ser entregues aos pais e encarregados de educa¢do ou a alguém
expressamente indicado por estes, com entrega prévia de declaracdo e dados de
identificacdo das pessoas indicadas. Sempre que solicitadas estas pessoas deverdo
apresentar a sua identificacdo a equipa do Centro.
Em situacdes de regulagdo paternal, a crianca sé podera ser entregue a quem tenha a tutela
e/ou as pessoas por ela autorizada.
A pessoa a quem seja entregue a crianca devera preencher o documento que estara
disponivel no local, indicando a hora de saida e assinando.

Artigo 27.2

Seguro escolar
O seguro escolar é assegurado pelo Centro e pago, anualmente e na totalidade, pelos pais e
encarregados de educagcdo juntamente com o pagamento correspondente a primeira
mensalidade.
O seguro escolar é obrigatdrio.
O valor do seguro escolar, por crianga, por ano letivo, é definido anualmente, de acordo com
as exigéncias legais para esse tipo de seguro.

CAPIiTULO VIII
REGRAS COMUNS DE FUNCIONAMENTO

Artigo 28.2
Calendario escolar
O Centro funciona 11 meses por ano, encerrando no més de agosto. Durante o més de julho
desenvolvem-se atividades educativas de carater mais ludico a definir anualmente e que
serdo comunicadas as familias.
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O Centro poderd encerrar alguns dias por ano para formagdo, planificacdo, reflexao e
avaliacdo das atividades. Estes dias constardo do calendario escolar.

O calendario escolar para o ano letivo é definido anualmente e sera afixado no Centro e
distribuido aos pais e encarregados de educag¢ao, na data da matricula.

Em situacGes atipicas, o Calendario Escolar pode ser revisto e adaptado as circunstancias
possiveis

Artigo 29.2

Horario de funcionamento diario
O horario de funcionamento do Centro é das 7:45 as 19:00 assegurando a componente de
apoio a familia e a componente pedagdgica de acordo com a descri¢do seguinte:
Apoio a familia: 07.45-09.00 e 15.30 - 19.00
Atividades pedagdgicas: 09:00 as 12:00 horas e das 13:30 as 15:30 horas
O horario de permanéncia das criancas no Centro, para além do tempo da componente
pedagdgica, é fixado de acordo com o hordrio laboral dos pais, comprovado pela entidade
patronal, acrescido do tempo indispensavel para as desloca¢des. Este horario sera
estabelecido no inicio de cada ano pela Dire¢do, de acordo com as necessidades da
comunidade educativa.
Sem prejuizo da existéncia de horarios alargados de funcionamento do Centro, o horario de
permanéncia da crian¢a devera ser o adequado ao seu bem-estar e pelo tempo estritamente
necessario para o exercicio da atividade profissional dos pais e encarregados de educacgao.
Qualquer crianga que chegue atrasada prejudica a sua integracdo nas atividades
pedagdgicas e pde em causa a seguranca do grupo e a sequéncia das atividades. A hora de
entrada das criangas no Centro devera efetuar-se das 8:45 até as 9.00h com um periodo de
tolerancia (apenas em situagdes excecionais) até as 9.15.
No bergdrio as criangas até aos 12 meses poderao entrar até as 9.30.
O incumprimento do horario de entrada apenas poderd ser autorizado mediante aviso
prévio e atempado ou em casos excecionais decorrentes de greve publica, estado
climatérico agravado ou situacdo familiar subita.
O periodo de tolerancia para a saida de criancas do Centro é de 15 minutos, apds o horario
de saida acordado com os pais e encarregados de educagdo. A partir dessa hora considera-
se hora extra de prolongamento, dando lugar a cobranca de 5 euros, por cada hora ou
fracao.
Quando a saida das criangas do Centro se efetuar apds as 19 horas, independentemente do
motivo que lhe esteja subjacente, havera lugar a cobranca de 25 euros de cobranga
acrescida.
Apds as 19 horas, se os pais e encarregados de educacdo ndo avisarem do atraso e ndo
puderem ser contactados, o Centro acionara as medidas de protecdo e seguranca da crianga,
nos termos previstos na Lei.

10. Os pais e encarregados de educacdo tém o dever de pontualidade e assiduidade.
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Artigo 30.2
Horario da componente pedagdgica
1. A componente pedagdgica destina-se a assegurar a rotina pedagdgica didria, de modo a
envolver as criangas nos processos educativos e desenvolver as atividades e os projetos que
conduzem as aprendizagens das criangas.

Artigo 31.2
Componente de Apoio a Familia (CAF)

1. A componente de apoio a familia € um tempo educativo, na creche, que visa assegurar o
acompanhamento das criangcas no prolongamento de horario (antes e depois da
componente pedagdgica) e nos momentos de alimentagao e de atividade ludica.

2. E da competéncia dos educadores titulares do grupo assegurar a supervisdo pedagdgica e o
acompanhamento da execucdo das atividades de apoio a familia, de modo a garantir a
qualidade das atividades, bem como a articulagdio com as atividades da componente
pedagdgica.

3. Acomponente de apoio a familia é assegurada por animadores e/ou educadores, bem como
pelas auxiliares do Centro.

Artigo 32.2
Visitas de estudo

1. Asvisitas de estudo devem estar integradas no Plano Anual de Atividades do Centro. Podem
ainda ser realizadas visitas de estudo ndo calendarizadas desde que propostas e aprovadas
pela Direcao.
As visitas de estudo implicam a autorizagdo prévia dos pais e encarregados de educacgao.
Os custos associados a estas atividades ndo estdo incluidos na mensalidade pelo que havera
lugar a comparticipagdo das familias.

CAPITULO IX
ATENDIMENTO AOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCAGAO

Artigo 33.2
Informagao aos pais
A correspondéncia entre o Centro e os pais e encarregados de educagao faz-se através de
documentos escritos criados para o efeito, sendo de privilegiar a utilizagdo do correio eletrénico.
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Artigo 34.2
Envolvimento dos pais e encarregados de educagdo na aprendizagem dos filhos
1. Os pais e encarregados de educacdo serdao envolvidos nas aprendizagens dos seus filhos e
no quotidiano da comunidade educativa.
2. Esse envolvimento serd promovido também com o atendimento individual, em reuniGes de
pais e através da cooperacdo nos portefélios de aprendizagem.

Artigo 352

Atendimento individual aos pais e encarregados de educacao pelos docentes

1. O atendimento aos pais e encarregados de educagdo processa-se periodicamente, sem
invalidar o atendimento em casos pontuais.

2. O atendimento em casos pontuais ndo deverd coincidir com o horario da componente
pedagdgica.

3. Cada docente, no horario reservado para o efeito, recebe os pais e encarregados de
educacdo para partilha de informacgdes e, no inicio do ano letivo, promove uma reunido com
todos os pais e encarregados de educagao.

Artigo 36.2
Reunides de pais
Haverd reunides de pais e encarregados de educa¢do com periodicidade regular, a definir no
principio do ano ou sempre que seja reconhecido como necessario, por iniciativa da Dire¢ao ou
a pedido dos pais e encarregados de educacgao.

CAPIiTULO X
FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DO CENTRO INFANTIL OLIVAIS SUL

Artigo 37.2
Portaria
Ao funcionario de servigo na portaria cabe proceder a identificacdo de todas as pessoas que
pretendam entrar nas instala¢des, solicitando-lhes, sempre que tiver duvidas da sua qualidade,
que se identifiquem e que indiquem o assunto que pretendem tratar ou a pessoa que
pretendem contactar.

Artigo 38.2
Servico de secretaria
1. O servico de secretaria presta apoio ao Centro nas areas de expediente, arquivo, gestdo do
pessoal e das criangas, aprovisionamento e patrimdnio.
2. O horério de atendimento é das 08.30 as 11.00 e das 15.00 as 16.45, de segunda a sexta-
feira.
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Artigo 39.2
Acesso e circulagao no Centro
1. Tém livre acesso a este estabelecimento as criangas que o frequentam e todo o pessoal que
exerce fungdes neste Centro.
2. Tém acesso restrito ao Centro as pessoas da Cooperativa Labor e da Academia do Centro
Social Paroquial de Nossa Senhora da Conceicao de Olivais Sul.

Artigo 40.2
Acesso e circulagao dos pais e encarregados de educagao no Centro

1. Tém livre acesso a este estabelecimento os pais e encarregados de educag¢do das criangas
nos horarios de entrada e saida dos seus educandos e em outros momentos ou atividades
planificadas.

2. Durante o hordrio da componente pedagdgica o acesso as salas de atividades fica
condicionado a planificagdo prévia com a docente da sala.

3. Os pais e encarregados de educacdo das criangas que entram no Centro depois das 9.15, nos
termos previstos no ponto 4 do art.2 30.2, devem aguardar na rece¢do para que a crianga
seja acompanhada a sala.

Artigo 41.2
Atendimento de utilizadores ocasionais do Centro
Sé poderdo ser atendidas utilizadores ocasionais do Centro mediante autorizacdo da Diregao.
Caso o atendimento em causa seja assegurado por um docente, este devera ser agendado fora
da componente pedagdgica.

Artigo 42.2
Utilizagdo dos espacos/instalacdes

1. Todos os membros da comunidade educativa e outros utentes do Centro devem contribuir
para a criagdao de um ambiente de bem-estar, rigor e profissionalismo.

2. Os equipamentos e os espacos verdes do Centro devem ser conservados e respeitados por
todos.

3. Todos os membros da comunidade educativa e demais utilizadores do Centro devem
contribuir para a sustentabilidade do ambiente através do desenvolvimento de
comportamentos ecoldgicos.

Artigo 43.2
Cedéncia das instalagdes a comunidade local
1. A cedéncia das instalacdes ndo pode colocar em causa o normal funcionamento das
atividades pedagdgicas e da componente de apoio a familia.
2. Compete a Direcdo autorizar a cedéncia das instalag¢oes.
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3. Depois de decidida a cedéncia das instalacGes, sera estabelecido um compromisso escrito
que inclua a responsabilidade dos utilizadores pela conservacdo das instalacdes e
equipamento usados.

Artigo 44.2
Recolha de imagens
1. E proibida a recolha de imagens de pessoas e documentos no espaco interior e exterior do
Centro, sem prévia autorizacdo.
2. Em momentos de eventos e atividades publicas, o Centro ndo se responsabiliza por imagens
gue sejam recolhidas por terceiros.

CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 45.2
Omissoes
Os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pelos érgdos de gestdo do Centro, com
recurso a legislacdo em vigor.

Artigo 46.2

Divulgagao
O regulamento interno sera divulgado a toda a comunidade educativa, no inicio de cada ano
letivo, encontrando-se disponivel para consulta permanente na secretaria do Centro Infantil
Olivais Sul.

Artigo 47.2
Alteragoes e revisao
O presente regulamento interno sera objeto de revisdo sempre que tal se justifique.
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ANEXO |
Tabela de Comparticipacao

Escalao % sobre per capita
1 22,5%
2 30%
3 35%
4 37,5%
5 40%
6 42,5%
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ANEXO Il

Historico de versdes

Diregao

Diregao

Diregao

Diregao

Diregao

Diregao

Artigo 139, ponto 1 - Pré-inscrigdes

Artigo 142, ponto 1 - Critérios de admissado

Artigo 152, ponto 7 - Matricula

Artigo 162, ponto 3 - Renovac¢do Matricula

Artigo 172, ponto 3 — Base de comparticipagdo familiar
Artigo 182, ponto 5 — Pagamento das mensalidades
Artigo 139, ponto 1 — Pré-inscri¢Oes

Artigo 1592, ponto 1 — Matricula

Artigo 162, ponto 1 e 2 - Renovagdo de matricula
Artigo 182, ponto 2 — Pagamento das mensalidades
Artigo 182, ponto 4 — Pagamento das mensalidades
Artigo 242, ponto 4 — Situagdes de emergéncia

Artigo 189, ponto 2 — Base de Comparticipa¢do Familiar
Artigo 192, ponto 4 — Pagamento de mensalidades
Artigo 242, ponto 1 e 7 —Saude

Artigo 262, ponto 6 - Refei¢Oes

Artigo 22, ponto 1 — Ambito de aplicagdo

Artigo 42 — Constituicdo da comunidade educativa
Artigo 92 — Orgidos de gestdo

Artigo 112 — Respostas educativas do Centro Infantil
Olivais Sul

Artigo 142 — Educacdo pré-escolar

Artigo 152 — Inscrigdes

Artigo 172, ponto 3, alinea a) e d) — Matriculas
Artigo 262 - Saude

Artigo 282, ponto 2 — Refei¢Oes

Artigo 299, ponto 1 — Entrega segura das criangas
Artigo 332 - Horario de componente pedagdgica e de
apoio a familia

Artigo 342, ponto 1 — Componente de apoio a familia
(CAF)

Artigo 362 - Informacgdo aos pais

Artigo 432, ponto 3 — Acesso e circulagdo dos pais e
encarregados de educacao

Atualizacdo de indice por supressao dos:

Artigo 129 - Creche Familiar;

Artigo 252 - Higiene (incorporado no artigo 262 Saude)
Artigo 179, ponto 3 — Matricula
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junho 2016 dezembro Dire¢do  Artigo 179, ponto 1 — Matricula
2016 Artigo 199, ponto 2 e 4 — Base de comparticipagdo
familiar

Artigo 282, ponto 8 - RefeicOes
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